PRAVILNIK
o
PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Koncertnog ureda Varazdin

Augusta Cesarca 1
42000 Varazdin

24. srpnja 2026. godine



Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 i 114/22 i 48/26, u
daljnjem tekstu: ZJN 2016 i/ili Zakon o javnoj nabavi) i ¢lanka 20. Statuta Koncertnog ureda Varazdin
(.Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina” broj 10/23), ravnatelj Koncertnog ureda Varazdin Raymond Rojnik 24.
srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O

PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Koncertnom uredu
Varazdin (u daljnjem tekstu: Koncertni ured i/ili Naruditelj) Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te nabavu radova cija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga clanka Narucitelj ¢e, osim ovog
Pravilnika, postivati nacela javne nabave utvrdena u Zakonu o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanja robe,
nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i nalela koja proizlaze iz
navedenih nacela (nadelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti), druge vazele zakone i
propise koji se odnose na pojedini predmet nabave kao i interne akte Naruditelja te moguénost primjene

elektronickih sredstava komunikacije.

(3) Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna nabava, odnosno

elektronicka posta Narucitelja.

4) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno, svrhovito i zakonito trosenje proracunskih sredstava. Tijek postupka jednostavne
nabave mora biti dokumentiran.

(5) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

II PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) U Planu nabave Naruditelja i registru ugovora za proracunsku godinu navode se svi predmeti
nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

(2) Plan nabave Narucitelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi

ravnatelj Narucitelja.



(3) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj je
obvezan objaviti na svojim web stranicama te u EOJN RH.

4) Narucitelj koordinira poslove pripreme Plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna.

(5) Plan nabave sadrzi podatke koji su propisani Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

In SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) Koncertni ured obvezan je poduzeti prikladne mjere kojima se ucinkovito sprjecavaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Clanak 4.

(1) Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta postoji kada predstavnici Narucitelja
koji su ukljuceni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka imaju,
izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

ako predstavnik Narucitelja istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu, ili
2. ako je predstavnik Naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

(2) Predstavnikom Narucitelja u smislu ovoga ¢lanka smatra se:
1. ravnatelj,
2. clan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja,
3. ¢lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu,
4. druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moze utjecati na odlucivanje Narucitelja u

postupku jednostavne nabave, i

5. osobe iz tocaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime Narucitelja.

(3) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditel; ili natjecatelj oslanja.

Clanak 5.

(1 Odredba clanka 4. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuéi nacin na srodnike po
krvi u pravoj liniji ili u pobocnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog
ili izvanbracnog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem tekstu:
povezane osobe) predstavnika narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. ovoga Pravilnika.



Clanak 6.

(1 Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjecavanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu ¢lanka 4. ovoga Pravilnika.

Clanak 7.

(1) Iznimno od odredbi ¢lanaka 4. i 5. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako predstavnik
Narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. tocaka 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezana osoba iz ¢lanka 5. ovoga
Pravilnika obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po polozaju, odnosno kao sluzbeni
predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna osoba.

Clanak 8.

(1 Predstavnici Narucitelja obvezni su, prije ukljucivanja u provedbu pojedinog postupka jednostavne
nabave, potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez odgadanja ako
nastupe promjene.

(2) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. tocke 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezane osobe u sukobu
interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih azurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. u sukobu interesa ili navesti da

takvi subjekti ne postoje.
Clanak 9.

(1 Predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. tocaka 2. do 5. ovoga Pravilnika obvezan je odmah po
saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka

jednostavne nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovoga clanka ravnatelj Naruditelja osigurava da predstavnik Narucitelja
prestane sa svim aktivnostima u postupku javne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom Narucitelja
koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te osigurava da prethodno

sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog postupka.

(3) U slucaju sukoba interesa predstavnika Narucitelja iz ¢lanka 4. stavka 2. tocke 1. ovoga Pravilnika,
kao i u slucaju sukoba interesa predstavnika naruditelja iz ¢lanka 4. stavka 2. tocaka 2. do 5. ovog Pravilnika
Cije izuzimanje iz provedbe postupka javne nabave nije moguce ili se izuzimanjem iz stavka 1. ovoga clanka
ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna
valjana ponuda, ravnatelj donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave radi zastite javnog
interesa.



Clanak 10.

(1 Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopljen protivho odredbama ovog poglavlja Pravilnika koji se
odnosi na sukob interesa je nistetan.

(2) Na sve $to nije navedeno u ovom Pravilniku vezano uz sukob interesa u postupku jednostavne
nabave, primjenjuju se relevantne odredbe ZJN 2016.

IV.A. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE USLUGA I RADOVA CLJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 15.000,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a)
Narucitelj pribavlja ponudu jednog gospodarskog subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu za
predmet nabave, a na temelju koje se izdaje narudzbenica odnosno sklapa ugovor.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, ponude pribavlja predstavnik
Narucitelja kojega imenuje ravnatelj.

Clanak 12.

(1) U postupcima jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 eura (bez PDV-a), a manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj moze uputiti poziv na dostavu
ponude prema jednom ili viSe gospodarskih subjekata koji ima registriranu djelatnost vezanu za predmet
nabave. Ponuda mora biti odobrena od strane ravnatelja Naruditelja.

(2) Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice
odnosno sklapanje ugovora.

(3) Narudzbenica sadrzi podatke o Naruditelju i gospodarskom subjektu - dobavljacu, vrsti
roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, kolicine, jedini¢ne cijene, ukupne
cijene, roka i mjesta isporuke roba/pruzanja usluga/izvodenja radova te ostale podatke koje Naruditelj
smatra nuznim, ovisno o predmetu nabave.

4) Narudzbenicu iz stavka 3. ovoga ¢lanka potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(5) Ovisno o vrsti i slozenosti predmeta nabave, Narucitelj] moze na temelju prethodno odobrene
ponude sklopiti ugovor s gospodarskim subjektom.

(6) Ugovor o nabavi iz stavka 5. ovoga clanka potpisuje ravnatelj Narucitelja.



IV.B. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE I USLUGA CJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJA OD 25.000,00
EURA (BEZ PDV-A) TE RADOVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
15.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJA OD 45.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 13.

(1 U postupcima jednostavne nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
15.000,00 eura, a manja od 25.000,00 eura (bez PDV-a) te radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
vecda od 15.000,00 eura, a manja od 45.000,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj upu¢uje poziv na dostavu ponuda
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH najmanje trima gospodarskim subjektima koja imaju
registriranu djelatnost vezanu za predmet nabave.

(2) Postupak nabave roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka pokrece se odlukom ravnatelja (dalje
u tekstu: Odluka) o imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u
tekstu: stru¢no povjerenstvo).

IV.C. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE I USLUGA CIJA JE PROCLJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJA OD 50.000,00 EURA
(BEZ PDV-A) TE RADOVA CLJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 45.000,00
EURA (BEZ PDV-A), A MANJA OD 100.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 14.

(1) Za nabavu robe i usluga cija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, Koncertni ured je obvezan javno objaviti poziv na
dostavu ponuda, putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, u kojem svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moze predati ponudu.

(2) Postupak nabave roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka pokrece se odlukom ravnatelja (dalje
u tekstu: Odluka) o imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u
tekstu: stru¢no povjerenstvo).

V. STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 15.

(1 Postupak jednostavne nabave priprema i provodi stru¢no povjerenstvo, koje odlukom o pocetku
postupka jednostavne nabave imenuje ravnatelj.

(2) Stru¢no povjerenstvo ¢ine najmanje dva (2) ¢lana, od kojih najmanje jedan mora posjedovati vazedi
certifikat u podrudju javne nabave.

(3) Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.



VI. PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 16.

(1) Postupak jednostavne nabave iz tocke IV. A. pokrece se slanjem poziva na dostavu ponude
elektronickom postom na adresu gospodarskog subjekta i/ili pozivom na dostavu ponuda putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH i/ili objavom poziva na dostavu ponude na internetskoj stranici Narucitelja
i/ili objavom poziva na dostavu ponude u EOJN RH.

(2) Postupak jednostavne nabave iz tocke IV. B. ovoga Pravilnika pokrece se slanjem poziva na dostavu
ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata koji
su registrirani u EOJN RH i/ili objavom poziva na dostavu ponude u EOJN RH.

(3) Postupak jednostavne nabave iz tocke IV. C. ovoga Pravilnika pokrece se objavom poziva na dostavu
ponude u EOJN RH. Narucitelj moze uz objavu poziva na dostavu ponude, uputiti i dodatni poziv za
sudjelovanje gospodarskim subjektima koji su registrirani u EOJN RH, $to ne ograniéava niti iskljucuje ostale
gospodarske subjekte od sudjelovanja u postupku i podnosenja ponuda.

Clanak 17.

(1 Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati sve potrebne podatke, dokumente i informacije koji
gospodarskom subjektu omoguéuju izradu ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, iskustvo, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrsenja i
drugo.

4) Poziv na dostavu ponude Narucitelj moze prilagodavati u skladu sa potrebama pojedinog postupka
jednostavne nabave.

(5) Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se traziti
i dostava druge dokumentacije ovisno o predmetu nabave. Narucitelj moze u pozivu za dostavu ponuda
odrediti obvezne razloge iskljucenja i kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti)
propisane ZJN 2016.

(6) Starost dokumentacije kojom se dokazuje odsutnost osnova za iskljuCenje i ispunjavanje kriterija za
odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) utvrduje se na nacin da ista ne smije biti starija od 30
dana rac¢unajuéi od dana pocetka postupka jednostavne nabave. Dan pocetka postupka jednostavne nabave
je dan slanja ili dan objave poziva na dostavu ponude.

(7) Narucitelj u postupku nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na koje se
na odgovarajudi nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016. Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio,
ponuditelj moze dati novcani polog u trazenom iznosu.



Clanak 18.

(1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda,
odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH. Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti
i kra¢i od 5 dana, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva objektivno dovoljan za
dostavu ponuda.

(2) Za ponude dostavljene elektronickom postom, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva moraju osigurati
uvjete za oCuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Clanak 19.

(1 Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti Poziv na dostavu ponude. U
slu¢aju znacajne izmjene, rok za dostavu ponuda Ce se primjereno produziti.

(2) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan u primjerenom roku
dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja te u slucaju znacajnih izmjena poziva na dostavu ponude
primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i
objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

(3) Odgovori, dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni poziv.

Clanak 20.
(1) Sadrzaj, nacin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude odreduju se u pozivu na dostavu
ponude.
(2) Svaki gospodarski subjekt moze dostaviti samo jednu ponudu.
(3) Gospodarski subjekt moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti dopunu i/ili izmjenu ponude.
4) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije,

objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom putem EOJN RH, a najkasnije tijekom tre¢eg radnog dana od dana

objave poziva.

(5) Pod uvjetom da je zahtjev iz prethodnog stavka dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez odgode, a najkasnije do roka odredenog za dostavu ponuda
koji je naznacen u sustavu EOJN RH, staviti na raspolaganje na isti nacin kao i poziv, bez navodenja podataka
o podnositelju zahtjeva te se po potrebi produljuje rok za dostavu ponude.

Clanak 21.

(1 Svaka pravodobno dostavljena ponuda ili njezin dio koji se dostavlja sredstvima komunikacije koja
nisu elektronicka upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu

zaprimanja.



(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude putem postanske poSiljke ili elektronicke poste, ista
se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u
tom slucaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

(3) Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Narucitelj mu je obvezan o tome izdati potvrdu.

4) Ponuda dostavljena putem postanske posiljke ili elektronicke poste nakon isteka roka za dostavu
ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela
ponuda te se neotvorena vraca posiljatelju bez odgode, na dokaziv nacin.

VIL OTVARANUJE, PREGLED I OCJENA PONUDA TE DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU /
PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.

(1) Za postupke jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno, osim u slucaju postupka jednostavne
nabave s javnom objavom poziva kada je otvaranje ponuda javno te se odvija putem sustava EOJN RH. U
slucajevima kada se zahtijeva dostava dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili uzorci), sustav otvara
samo elektronicke dijelove ponuda, dok se pristigli fizicki dijelovi moraju evidentirati zapisnikom.

(2) Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 12., stru¢no povjerenstvo otvara ponude redoslijedom
zaprimanja iz upisnika o zaprimanju ponuda, pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponude, rangira ponude prema kriteriju za odabir ponude, izraduje zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda te na temelju rezultata daje prijedlog ravnatelju za donosenje odluke o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Ako su dokumentacija ili informacije koje je ponuditelj dostavio u ponudi nepotpune, nejasne ili
pogresne ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moze zahtijevati od ponuditelja da dopuni,
pojasni ili dostavi dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana. Primjena
instituta dopune, pojasnjenja i/ili ispravka ponude ne smije dovesti do izmjene prvobitne ponude,

pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

4) Sva dokumentacija o postupanjima iz stavka 3. ovoga ¢lanka sastavni je dio zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 23.

(1 Ukoliko stru¢no povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrdi da ponuditelj nije
dostavio dokumente kojima se dokazuje odsutnost osnova za iskljucenje sukladno uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu ponude, isti se iskljucuje iz postupka jednostavne nabave i njegova se ponuda ne

razmatra.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, stru¢no

povjerenstvo ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.



(3) U slucaju da je ponuda ponuditelja nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna, ista ¢e se odbiti bez
potrebe za daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 24.

(1 Za postupke jednostavne nabave iz tocke IV. A, nakon isteka roka za dostavu ponuda, sastavlja se
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i izraduje se odluka o odabiru/ponistenju postupka koja se dostavlja
ponuditeljima koji su dostavili ponudu.

(2) Za postupke jednostavne nabave iz tocke IV. B, nakon isteka roka za dostavu ponuda, sastavlja se
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru/ponistenju koji dokumenti se objavljuju u EOJN
RH.

(3) Za postupke jednostavne nabave iz tocke IV. C, nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvaraju se
ponude, a zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda generira se iz sustava EOJN RH. U sustavu EOJN RH kreira se
i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru/ponistenju, koja se objavljuje u EOJN RH.

Clanak 25.
(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da
su bile poznate prije;

— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— nije pristigla nijedna ponuda;

— nakon iskljuenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

— je cijena najpovoljnije ponude vecéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako je to potrebno
radi zastite javnog interesa.

VIII. PRAVNA ZASTITA

Clanak 26.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura,
gospodarski subjekt koji je podnio ponudu ima pravo izjaviti prigovor &elniku tijela, odnosno ravnatelju.
Prigovor se podnosi u pisanom obliku, elektronickim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH, u
roku tri radna dana od dana:

— objave, odnosno upucivanja poziva na dostavu ponuda - u odnosu na sadrzaj poziva i
dokumentacije
— primitka Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka — u odnosu na postupak pregleda,

ocjene i odabira ponuda.



(2) Prigovor u odnosu na sadrzaj poziva na dostavu ponuda ne moze izjaviti gospodarski subjekt koji
za vrijeme roka za dostavu ponuda nije zahtijevao izmjene, dodatne informacije ili objasnjenja u vezi s
pozivom putem EOJN RH.

(3) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju (ime, prezime/naziv, adresu, OIB), o nazivu tijela
ili instituciji kojoj se podnosi, nazivu i evidencijskom broju nabave, kratko i jasno obrazlozenje Sto se tocno
osporava, kao i dokaze na kojima se prigovor temelji te mora biti potpisan od ovlastene osobe.

Clanak 27.
(1) Ravnatelj je duzan o prigovoru odluciti u roku od pet radnih dana od dana primitka prigovora.
(2) Ravnatelj moze prigovor:

— odbaciti kao nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe;
— odbiti kao neosnovan;
— usvojiti kao osnovan, ponistiti odluku Narucitelja i vratiti postupak u odgovarajudu fazu.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ostalim sudionicima postupka iskljucivo
elektroni¢kim putem, putem sustava EOJN RH.

4) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim ako
se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati stetu Naruditelju.

(5) Protiv odluke o prigovoru kojim se prigovor odbija ili odbacuje, nezadovoljna strana/gospodarski
subjekt moze u skladu sa zakonskim propisima zahtijevati eventualnu daljnju sudsku zastitu.

IX. 1IZUZECA
Clanak 28.

(1) Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura te za nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, i to:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno javno objavljenom
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe,
— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt,

— ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva,
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c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Clanak 29.

(1 Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog clanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

X. IZDAVANJE NARUDZBENICE / SKLAPANJE I 1IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 30.

(1 Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s
odabranim ponuditeljem, a na temelju prethodno provedenog postupka.

(2) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a)
Narucitelj izdaje narudzbenicu.

(3) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura,
Narucitelj s izabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima
u pozivu na dostavu ponude.

4) Ugovor se sklapa u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana od zavrsetka postupka jednostavne
nabave, osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponude. Pisani oblik vrijedi i za sve kasnije
izmjene i/ili dopune ugovora.

(5) Ugovor potpisuje ravnatelj, a narudzbenicu ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.
Clanak 31.
(M Ugovor sklopljen na temelju provedenog postupka jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu

s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Narucitelj imenuje sluzbenika zaduzenog za kontrolu i praéenje izvrsenja ugovora.

(3) Sluzbenik Narucitelja zaduZen za kontrolu izvrSenja obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih

ugovora i/ili izdanih narudzbenica i voditi evidenciju o sljede¢im podacima:

— podacima o izmjeni ugovora, ako je primjenjivo (potrebu za nabavu dodatnih roba ili
usluga/nepredvidene okolnosti/produljenje ugovorenog roka izvodenja);

— podacima o izvrSenju ugovora (ukupno placeni iznos i obrazlozenje ukoliko je plaéeno vise od
ugovorenog), najkasnije u roku od 10 dana od dana izvrSenja ugovora;

— ako je primjenjivo, zapisnik o kona¢nom izvrSenju i primopredaji predmeta nabave, radi povrata

jamstva za uredno izvrSenje ugovora ili za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

4) Narucitelj mozZe s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru

ili izdati Narudzbenicu:
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— za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke $to bi rezultiralo
nesukladnoscu ili tehnickim poteskocama u radu i odrzavanju,

— za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

— za nove radove koji se sastoje u ponavljanju slicnih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

— za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

— za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju slicnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

(5) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru/Narudzbenice, zajedno s
osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz ovog Pravilnika, odnosno iznos od 50.000,00
eura (bez PDV-a) u odnosu na nabavu robe i usluga te iznos od 100.000,00 eura (bez PDV-a) u odnosu na

nabavu radova.

XI. REGISTAR UGOVORA I EVIDENCIJA NARUDZBENICA

Clanak 32.
(1) U registru ugovora o javnoj nabavi Naruditelja navode se svi predmeti nabave cija je vrijednost bez
PDV-a jednaka ili veca od 5.000,00 eura.
(2) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za Ciju nabavu je Koncertni

ured sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuzec¢a od primjene ZJN 2016 propisanih clancima
33.134. ZJN 2016 s obrazloZzenjem razloga za izuzece.

(3) Registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene, Narucitelj je obvezan objaviti putem EOJN

RH odnosno na svojoj sluzbenoj internetskoj stranici.

4) U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudzbenica,
upravno tijelo Narucitelja nadlezno za poslove javne nabave u registar ugovora unosi ukupni iznos za taj
predmet nabave na temelju narudzbenica izdanih tijekom godine u upravnim tijelima Naruditelja za taj
predmet nabave.

(5) Narucitelj je obvezan voditi evidenciju izdanih narudzbenica.
(6) Narucitelj je obvezan azurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.
XIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.
(1 Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

(2) Ovaj Pravilnik se objavljuje na internim web stranicama Koncertnog ureda Varazdin i u EOJN RH

sukladno propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave
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(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti svi prethodno doneseni akti Narucitelja
koji bi se odnosili na postupak provedbe jednostavne nabave.

KLASA: 007-05/26-04/1
URBROJ: 2186-103-01/1-26-1

|Gl

U Varazdinu, 24. srpnja 2026. godine

Raymond Rojnik
ravnatelj Koncertnog ureda Varazdin
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