Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) i
C¢lanka 21. Statuta (,,Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina® broj 2/98, 6/99 i 6/17), ravnatelj Koncertnog
ureda Varazdin, dana 8. svibnja 2023. godine donosi slijedeéi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) Ovim se pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u
KONCERTNOM UREDU VARAZDIN (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka
1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), Zakon ne primjenjuje.

2) Vrijednost radova ili koliine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene zakona ili pravila koja vrijede prema vrijednosnom kriteriju.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

(I) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

(2) Naruditelj kao javni naruditelj obvezan je primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji
omogucava uinkovitu nabavu te ekonomi¢no, svrhovito i zakonito tro$enje proradunskih
sredstava.

(3)  Svi postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
U svrhu spre¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajudi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece ravnatelj.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, podnositelj je duzan zahtjev za poéetak postupka nabave dostaviti prije
isteka prethodnog ugovora za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00
eura.



ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Odluku o pocetku postupka nabave donosi ravnatelj.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Javno prikupljanje ponuda,
2. Ograniceno prikupljanje ponuda,
3. Izravno ugovaranje.

1. Javno prikupljanje ponuda
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Clanak 7.
Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.
Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 13.270,00 eura, a manja od 26.540,00 eura te za
nabavu Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00
eura.
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na profilu Narucitelja — Javna nabava na
internetskim stranicama: https:/kuv.hr/dokumenti/. (u daljnjem tekstu: Profil Narugitelja —
Javna nabava).
Istovremeno s objavom poziva na profilu Naruéitelja — javna nabava, poziv se moze uputiti i na
adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta. Iznimno, taj broj moZe biti i manji od tri, pod
uvjetima iz Clanka 7. stavak 6. ovog Pravilnika, i uz uvaZavanje vrijednosnog kriterija za
jednostavnu nabavu (do 66.360,00 eura (bez PDV-a) vrijednosti osnovnog ugovora i dodatnih
radova, odnosno do 26.540,00 eura (bez PDV-a) vrijednosti osnovnog ugovora i dodatnih
isporuka roba ili usluga).
Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga ¢lanka imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 4. ovog ¢lanka.
Poziv iz stavka 3. ovog ¢lanka moze se, umjesto objave na Profilu Narucitelja — Javna nabava,
objaviti i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja.
Pripremu 1 provedbu postupka javnog prikupljanja ponuda provode ovlasteni predstavnici
Narucitelja, koje Odlukom o pocetku postupka nabave imenuje ravnatelj. Ovlasteni predstavnici
Naru¢itelja duzni su potpisati Izjavu o ne/postojanju sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka
u postupku nabave.
U pripremi i provedbi postupka ovlasteni predstavnici naruéitelja obvezni su i ovlasteni:
- izvrditi istrazivanje i analizu trziSta (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije...),
- izraditi tehnicke specifikacije i troskovnik te utvrditi tehni¢ke i druge uvjete vezane za
predmet nabave,
- pripremiti poziv na dostavu ponuda i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv
dostaviti gospodarskim subjektima,
- objaviti poziv na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narug¢itelja i/ili poslati poziv na
dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv nacin,
- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda,
- rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,




- dati prijedlog odgovomoj osobi Narugitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir i uvjetima propisanim u pozivu na dostavu ponuda ili prijedlog za ponistenje
postupka,

- poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

- izraditi nacrt ugovora o nabavi Narugitelja.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda
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Clanak 8.

OgraniCeno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruditelj poziva najmanje (3) tri

gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz

poziva na dostavu ponuda.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena

vrijednost bez PDV-a jednaka ili vec¢a od 2.650,00 eura, a manja od 13.270,00 eura te za nabavu

radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00

eura.

Poziv na dostavu ponuda izraduju ovlasteni predstavnici Narugitelja, a potpisuje ga ravnatelj

koji odobrava nabavu.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv naéin, u pravilu

elektroni¢kom postom.

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovog ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na profilu

Narucitelja — Dokumenti / Javna nabava.

natjecanja u tom podrucju, broj gospodarskih subjekata kojima se upuéuje poziv moze biti manji

od tri:

- kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava
ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 25% vrijednosti osnovnog ugovora,
koji nisu bili ukljuceni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor
sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor,

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 25% vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bili ukljuéeni u po&etni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor
sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehni¢ke znacajke $to bi
rezultiralo nesukladnos¢u ili nerazmjernim tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

Za nabavu u iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka, poziv na dostavu ponuda koji se

upucuje jednom gospodarskom subjektu ne objavljuje se na Profilu Narugitelja — Dokumenti /

Javna nabava.



3. Izravno ugovaranje
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Clanak 9.
Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruéitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor
s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 2.650,00 eura.
Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom. Narudzbenicu potpisuje ravnatelj koji odobrava nabavu.
Iznimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa od 2.650,00 eura u sljede¢im sluéajevima:
1. nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (tehni¢ki razlozi, specijalisti¢ke usluge i sli¢no),
2. nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
3. kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa za$titom isklju¢ivih prava ugovor
mozZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
4. kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
5. Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, osim u slu¢ajevima iz stavka
4. ovoga €lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje ravnatelj.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave pripremaju ovlastene osobe koje odlukom o podetku postupka
jednostavne nabave imenuje ravnatelj, s time da to ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
Postupak se moze ponistiti ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za
nabavu. Iznimno, Naruéitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 11.
Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda dostavljaju
se Narucitelju neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, te osobnom dostavom.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 12.
Pristigle ponude se pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju prema kriteriju za odabir ponude te
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZenim zahtjevima i
uvjetima Narucitelja.
Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv
nacin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o
nabavi odreden drugadiji rok.



(4)  Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

(1) U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz ¢lanka 8. stavak 5. ovog Pravilnika obvezno se
navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, Kriteriji

koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuéenje,
kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i
posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje
gospodarskom subjektu omogucéuju izradu i dostavu ponude.

(2) U pozivu za javno prikupljanje ponuda od ponuditelja moze se traZiti:

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje,

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi
registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),

- dokaza o financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehni€koj i struénoj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- uzorke, kataloge, upute i sl.

(3) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza i jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, te u pozivu na dostavu ponuda propisati sadrzaj i oblik jamstva.

(4) Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva od ponuditelja, izuzev jamstva ukoliko se isto trazi,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave. Ravnatelj moze nakon rangiranja ponuda, od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovla$tenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju
nadleZna tijela.

KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
(1) Knteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ckoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomi¢nost, usluga
nakon prodaje i tehni¢cka pomo¢, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i drugo.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.
(I) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima

odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.



(3) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr$avati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na Profilu
Narucitelja — Javna nabava.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Posebne ovlasti odnosno punomo¢i sluzbenicima za pripremu i provedbu postupaka jednostavne
nabave, s pripadaju¢im obrascima:

- Obrazac 1: Odluka o pocetku postupka;

- Obrazac 2: Poziv na dostavu ponude;

- Obrazac 3: Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda;

- Obrazac 4: Odluka o odabiru;
kao i sami ugovori o nabavi izraduju se u sluzbama Narugitelja.

Clanak 18.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donoSenja i objavit ¢e se na Profilu Naruditelja —
Dokumenti / Javna nabava.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka jednostavne
nabave od 30. prosinca 2022.

KLASA: 003-05/23-04/1
URBROJ: 2186-103-01/01-23-1
Varazdin, 8.5.2023.
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